
名古屋市中小企業振興会館 
催 物 関 係 提 出 書 類 

 

 

 

 

 

＜重要＞ 

 
 

 

※ご注意※ 

提出書類への記入の際、消えるボールペン（フリクション等）は 

ご利用いただけませんのでご注意ください。 

 

＊＊催物関係書類提出のながれ＊＊ 

   

 

 

 

利用日の２週間前迄 

会館担当者と打合せ 
事前に日程調整の上、ご来館下さい。 

TEL：052-735-2111 
052- 

 

会館スタッフと打合

せ 

千種消防署へ催物開催届を提出 
 

＊催物開催には消防署の許可が必須です。 

＊会館担当者との打合せ後、主催者様にて消防署へ持参下さい。 



提 出 書 類 一 覧 
 

●以下の書類を担当者との打ち合わせ時にお持ち下さい。 

 

種 類 
必要
部数 

届出先 注意事項 

使 用 計 画 届 １ 

中小企業振興会館 

営 業 課 

 

052-735-2111 

＊事前に１～３を記入下さい。 

備 品 類 使 用 予 定 表 １ 
＊貸出備品の使用をご希望の 

場合は希望数を記入下さい。  

会 場 レ イ ア ウ ト 図 面 ３  

催 物 開 催 届 ２ 

千種消防署 

予 防 課 

 

052-764-0119 

    

＊会館担当者と打ち合わせ後、 

主催者様にて千種消防署 

へ持参して下さい。 

 
H27.11.1 消防提出分より 

捺印は不要になりました 

自 衛 消 防 隊 編 成 表 ２ 

催 事 の 概 要 

 

開催内容の分かるチラシ・ 

マニュアル等で代用可 

２ 

禁止行為解除に関する 

申 請 書 

（裸火の使用・危険物品の持込） 

２ 

＊裸火の使用、危険物の持込 

がある場合のみ必要です。 

 ２部ともに必ずシャチハタ 

印以外で押印下さい。 

電 気 工 事 届 ２ 

中小企業振興会館 

営業課 
 

052-735-2111 

＊コンセント使用のみの場合 

主催者から提出 
 

＊電気工事を行う場合 

電気工事業者から提出 
     ↓ 
届出は使用日の 1 週間前までに 

工事図面を２部添付し、振興会館 

営業課(会館 1F)へ提出下さい。 



 

使  用  計  画  届 
１．催 事 概 要                                               打合日：令和   年   月   日 

会
館
サ
イ
ネ
ー
ジ 

表
示
名
称 

催物名称  
使 用 会 場 

(下段は誘導方法) 

吹上ホール・第 1 ﾌｧｯｼｮﾝ展示場（東・西）・第 2 ﾌｧｯｼｮﾝ展示場（東・西） 

（ 階段 ・ EV ）       （ 階段 ・ EV ） 

主 催 

団 体 名 
  打合担当者 氏名            携帯  

催 物 内 容  当日担当者 氏名            携帯  

２．会 場 担 当 者 

担   当 社   名 
担   当   者 

☎ 備   考 
所属・役職 氏   名 

主 

催 

者 

会 場 総 括 責 任 者      

交 通 防 犯      

防 火 防 災      

基 礎 小 間 装 飾      

電 気 工 事     別途電気工事届を会館営業課へ提出してください。 

水 道 工 事     別途水道図面をコントロール室へ提出してください。 

清 掃     廃棄物収集予定日時   月   日   時頃 

警 備     昼間    名／日・夜間    名／日 

３．使 用 日 程 

使 用 期 間 令和    年    月    日    時  ～  令和    年    月    日    時 

区分 

月           

日           

日 
 

程 

会 期 
自           

至           

準 備 ・ 撤 去 ※ 
自           

至           

空 
 

調 

※ 

吹 上 ホ ー ル 
冷 

暖 

換 

入           

切           

第 1 ファッション展示場 
冷 

暖 

換 

入           

切           

第 2 ファッション展示場 
冷 

暖 

換 

入           

切           

※ 地下１階防災センターで入館手続き後、施設を開錠いたします。施錠依頼は防災センター（内線 02007）へ連絡願います。  

※ 吹上ホールのシャッター及びブラインドの開閉依頼は防災センター（内線 02007）へ連絡願います。  

※ 空調時間の変更等は、主催者様よりコントロール室（内線 02005）へ連絡願います。 

４．届出、許可事項 

区  分 届  出  先 届  出  日 

(1)催物開催届 
振興会館営業課 052-735-2111 令和  年  月  日 

千 種 消 防 署 052-764-0119 令和  年  月  日 

(2)禁止行為の解除 (有・無) 千 種 消 防 署 052-764-0119 令和  年  月  日 

(3)飲食物の提供 (有・無) 千種保健センター 052-753-1971 令和  年  月  日 

(4)臨時回線 (有・無) 設置：   月   日   時／撤去：   月   日  時 

(5)行政財産 (有･無) 振興会館営業課 052-735-2111 令和  年  月  日 

５．催物開催について 

(1)推定入場者数 

 ● １日      名 ● 延べ      名  ● 待機導線 （ 有 ・ 無 ） 

                   

(2)対象者 

 ● 公 開   ● 非公開（対象：             ） 

(3)入場料 

 ● 無 料   ● 有 料（前売：        ／ 当日：         ） 

(4)出展者 

 ●     社 ●     小間 

(5)オープニングセレモニー 

 ● 無 ・ 有（場所：                           ） 

(6)問合せ先 

 ● 使用日：☎            ● 使用日以外：☎ 

(7)連絡バス等運行 

 ● 無 ・ 有 （     台） 

（経路：          ⇔ 振興会館（乗降場所：           ）） 

 

(8)会議室の利用 ● 無 ・ 有（第 1 ･ 2 ･ 3 ･ 4 ･ 5 ･ 6 ･ 7 ･ 8 ･ 9 ･ 10 会議室） 

 

 
 
 

６．設営・撤去について 

(1)車両及び人員 

 ● 関係車両台数    台（駐車許可証      枚） ● 催事関係者       名 

                         （搬出入許可証     枚）             

(2)備品類の使用予定数 

 ● 別紙「備品類使用予定表」参照 

(3)駐車回数券 

 ● 無 ・ 有（ 預り ・ 買取 ）    冊(11 枚/冊)   月   日ご用意 

(4)西駐車場業務使用（吹上ホール搬入使用日のみ） 

  ● 無 ・ 有（   月   日    時 ～   時 ／ 警備員     ポスト） 

(5)外看板の設置 

 ● 無 ・ 有 

北西看板取付装置（吹上ホールのみ）（   月   日 ～   月   日） 

７．光熱水費・備品類請求先 

(1)光熱水費 

 ● 申込団体 ・ 主催団体 ・ その他（                      ） 

  送付先住所：〒 

 (2)備品類 

 ● 申込団体 ・ 主催団体 ・ その他（                      ） 

  送付先住所：〒 

８．その他 
 

館  長 営業課長 施設主幹 営  業  課 担当者 

 

 

    



備品類使用予定表 

申込団体  
使用会場 

 
吹上ﾎｰﾙ・第 1 ﾌｧｯｼｮﾝ・第 2 ﾌｧｯｼｮﾝ 

使用期間 令和   年   月   日   時 ～ 令和    年   月   日   時 

 
品  目 規 格 等 貸出料金 使用予定数 引渡日時・場所等 

机（折りたたみ式） W600×L1,500×H700㎜ 880 円/1 台    台 
備品倉庫よりお持ち出し下さい。 

 

 

机・椅子はおおよその数をご記入 

下さい。実際の使用数は当日係員が

確認します。 

椅子 
 

 
220 円/1 脚 脚 

消火器 粉末式 一般用 550 円/1 本 本 

消火器 強化液 危険物･裸火用 1,100 円/1 本 本 

放送設備(Ａ) 
演台･司会台各 1 台 スピーカー2 台  

ワイヤレスマイク 2 本 カセット･ＣＤデッキ  
11,000 円/1 組 組  

放送設備(Ｂ) ワイヤレスマイク 2 本 ＣＤデッキ  3,300 円/1 組 組  

放送設備(Ｄ) 
【演台一体型】固定式演台マイク 1 本  

ワイヤレスマイク 1 本 カセット･ＣＤデッキ  
3,300 円/1 組 組  

ダイナミックマイク 追加用有線マイク 1,100 円/1 本 本  

液晶プロジェクター  8,800 円/1 台 台  

ＤＶＤ＆ビデオデッキ  2,200 円/1 台 台  

液晶テレビ 40 型 2,200 円/1 台 台  

ホワイトボード 移動式 W1,800×H900 ㎜ 550 円/1 枚 枚  

スクリーン 
移動式 W4,270×H2,400 ㎜ 

193インチ(16：9) 展示会場用 
11,000 円/1 枚 枚  

スクリーン 
移動式 W2,000×H1,500 ㎜ 

展示･集会施設用 
550 円/1 枚 枚  

スクリーン 
移動式 W1,630×H1,230 ㎜ 

会議室用 
550 円/1 枚 枚  

パーテーション W1,230×H1,800 ㎜ 550 円/1 枚 枚  

ベルトパーテーション 10 本 1組 2,200 円/1 組 組  

円形テーブル Φ1,800×H700 ㎜ 1,100 円/1 台 台  

誘導看板（アクリル製） 第 1・第 2ファッション展示場用 － 枚  

     

     

     

     

 

【ご使用上の注意事項】 

・備品数には限りがございます。また他会場でご予約をいただいている場合、希望数をご用意できない場合がございますので、ご了承ください。 

・打合せ後、利用予定数に変更がある場合は、振興会館営業課（052-735-2111）までご連絡ください。 

・利用者の責めに帰すべき事由により、備品をき損・めっ失した場合は、その損害を賠償していただきます。 

・有料貸出備品はご用意した時点（机・椅子・消火器は倉庫よりお持ち出しした時点）で使用料金が発生いたします。 

 



催  物  開  催  届 

令和     年     月     日 

名古屋市千種消防署長 様 

届出者       電話  

住  所  

氏  名                             

 

火災予防条例第６９条の規定により、催物の開催を届け出ます。 

開 催 日 時 
自  令和      年      月      日      時      分 

至  令和      年      月      日      時      分 

開

催

場

所 

地 名 地 番 名古屋市千種区吹上二丁目６番３号 

名 称 名古屋市中小企業振興会館 本 来 の 用 途 展 示 場 

位 置  面 積  ㎡ 
客 席 の 

構 造 
 

種 別  目 的  

収 容 人 員     名 
避難誘導及び消火活 

動に従事できる人員 
          名 

消 防 用 設 備 

の 概 要 

吹上ホール（常設）屋外消火栓 ５箇所・放水銃 ４箇所・ABC10 型消火器 20本 

第１ファッション展示場 屋内消火栓 １箇所 ｽﾌﾟﾘﾝｸﾗｰﾍｯﾄﾞ ２３４個 ABC 型消火器 ６本  

第２ファッション展示場 屋内消火栓 １箇所 ｽﾌﾟﾘﾝｸﾗｰﾍｯﾄﾞ １１６個 ABC 型消火器 ４本  

中小企業振興会館 

防火管理者氏名 
 

主 催 者 防 火 

責 任 者 氏 名 
 

そ の 他 

必 要 事 項 

会場消火器臨時設置数（      本） 

使用者氏名  

※ 受 付 欄 ※ 経 過 欄 

  

 

 

 

 

 

備考 １．※印の欄は記入しないでください。 

 ２．「位置」には施設、区分を記入してください。 

 ３．「種別」には見本市、展示会、興業等を記入してください。 



自 衛 消 防 隊 編 成 表 

 

（主 催 者 名）  

 

 

 
火災予防指導班 班員 

 班長氏名    

防火責任者 通報連絡班  

隊長   班長氏名    

 避難誘導班  

 班長氏名    

 消火活動班  

 班長氏名    

 

 

各班の任務は、次のとおりとする。 

１. 火 災 予 防 指 導 班 常に場内を巡回し、定められている事項が遵守されているか 

どうか確認すること。 

２. 通 報 連 絡 班 (1) 大声または非常ベル、非常放送をもってみなに出火を 

知らせる。 

(2) １１９番をもって通報する。 

３. 避 難 誘 導 班 (1) 安全な通路より避難誘導する。 

(2) 逃げ遅れた人を安全な場所へ避難させる。 

４. 消 火 活 動 班 (1) 消火器・水バケツ等で消火する。 

(2) 消火栓その他の消火設備で消火する。 

 

 

 

 

  



催 事 の 概 要 

 

 

 

１．催事内容について          

 

 

 

 

 

 

 

 

２．出展業者 

 

 

 

 

３．来場者 

 

 

 

４．タイムスケジュール 

 

 

 

 

 

 

 



 

喫煙所の設置・喫煙 

裸 火 の 使 用 

危険物品の持込み 
禁止行為解除に関する申請書 

令和     年     月      日 

名古屋市千種消防署長 様 

届出者       電話  

住  所 
 

   

氏  名                        印 

 

指定場所における 
喫煙所の設置・喫煙 

裸 火 の 使 用 

危険物品の持込み 
をしたいので、火災予防条例 

第２８条第１項ただし書きによる認定を申請します。 

防 火 

対 象 物 

所 在 地 名古屋市千種区吹上二丁目６番３号 

名 称 名古屋市中小企業振興会館 業 態 展 示 場 

認 定 を 

申 請 す 

る 行 為 

期 間    年    月    日 か ら   年    月    日 ま で 

理 由  

内 容  

行 為 者 
住 所  

職 氏 名  

認定を申請する行為 

を し よ う と す る 場 所 

の状況 

別途図面のとおり 

消防用設備の概要 付加設置     消火器       本 

そ の 他 必 要 な 事 項  

※ 認 定 条 件  

※ 受 付 欄 ※ 経 過 欄 

  

 

 

 

 

 

備考 １．※印の欄は記入しないでください。 

 ２．行為をしようとする場所の詳細図・当該場所付近の概要図(消防用設備等配置図)を添付してください。 

 



電 気 工 事 届 
 
 
 

令和    年    月    日 

（公財）名古屋産業振興公社 

       営業課  御中 

 

住  所 

工事者 

社  名 

代 表 者 

電話番号 

 

下記のとおり電気工事を別記使用要項了承のうえ施工しますので、関係図面を添えてお届けします。 

 

記 

 

１． 催 物 名 

２． 電気設備使用期間      自   令和      年      月      日      時 

至   令和      年      月      日      時 

 ３． 送電検査希望日時           令和      年      月      日      時 

 ４． 負荷設備の概要 

 

 吹上ホール 第 1 ﾌｧｯｼｮﾝ 第 2 ﾌｧｯｼｮﾝ 第  会議室 メインホール 展望ホール 合 計 

電灯  kw  kw  kw  kw  kw  kw  kw 

動力  kw  kw  kw  kw  kw  kw  kw 

 

詳細は添付図面のとおり 

・申込展示設備負荷容量を超過及び機器等の漏電のため、停電等の事故が発生した場合は、 

    これに係わる損害の賠償は申し込み者において負担していただきます。 

 

 ５．工事責任者氏名 

   （第一種電気工事士登録番号記入のこと） 

 

 ６．会期保安責任者氏名 

時間外連絡先 

待 機 場 所 

 

 ７．主催者電気関係担当責任者氏名 

 

 ８．そ  の  他 

 

 

 

 

 

 

 許可の可否 電気主任技術者  担当者 

可 ・ 否 

  

受 付 印 

 

 



 

 

使  用  計  画  届 
１．催 事 概 要                                               打合日：令和   年   月   日 

会
館
サ
イ
ネ
ー
ジ 

表
示
名
称 

催物名称 第１０回 ○ ○ ○ ○ ○  展 
使 用 会 場 

(下段は誘導方法) 

吹上ホール・第 1 ﾌｧｯｼｮﾝ展示場（東・西）・第 2 ﾌｧｯｼｮﾝ展示場（東・西） 

（ 階段 ・ EV ）       （ 階段 ・ EV ） 

主 催 

団 体 名 
(株) ○ ○ ○ ○ ○ 打合担当者 氏名 吹上 ○子        携帯 (090)9876-5432 

催 物 内 容 ○ ○ の新商品発表会 当日担当者 氏名 千種 ○太         携帯 (090)1234-5678 

２．会 場 担 当 者 

担   当 社   名 
担   当   者 

☎ 備   考 
所属・役職 氏   名 

主 

催 

者 

会 場 総 括 責 任 者 (株)○○○○○ 名古屋支店長 中川 ○也 （０５２）１２３－４５６７  

交 通 防 犯 同  上 同  上 同  上 同  上  

防 火 防 災 同  上 同  上 同  上 同  上  

基 礎 小 間 装 飾  △△△△(株) 営業部長 名東 ○司 （０５２）２３４－５６７８  

電 気 工 事  (株)○○電気 工事部 熱田 ○彦 （０５２）３４５－６７８９ 別途電気工事届を会館営業課へ提出してください。 

水 道 工 事 ××水道(株) ― 瑞穂 ○男 （０５２）４５６－７８９０ 別途水道図面をコントロール室へ提出してください。 

清 掃 (株)□□ビル清掃 ― 昭和 ○郎 （０５２）５６７－８９０１ 廃棄物収集予定日時  7 月 22日 18 時頃 

警 備 ×××警備 (株) 営業本部長 南  ○次 （０５２）６７８－９０１２ 昼 間  ６  名 ／ 日 ・ 夜 間  ２ 名 ／ 日 

３．使 用 日 程 

使 用 期 間 令和   ３ 年  ７月  ２０日   ０時  ～  令和   ３年  ７月  ２２日  ２４時 

区分 

月 ７ ７ ７        

日 20 21 22        

日 
 

程 

会 期 
自  10：00 10：00        

至  17：00 17：00        

準 備 ・ 撤 去 ※ 
自 6：00 8：00 17：30        

至 21：00 19：30 23：00        

空 
 

調 

※ 

吹 上 ホ ー ル 
冷 

暖 

換 

入 ― 8：00 8：00        

切 ― 17：00 17：00        

第 1 ファッション展示場 
冷 

暖 

換 

入           

切           

第 2 ファッション展示場 
冷 

暖 

換 

入           

切           

※ 地下１階防災センターで入館手続き後、施設を開錠いたします。施錠依頼は防災センター（内線 02007）へ連絡願います。  

※ 吹上ホールのシャッター及びブラインドの開閉依頼は防災センター（内線 02007）へ連絡願います。  

※ 空調時間の変更等は、主催者様よりコントロール室（内線 02005）へ連絡願います。 

４．届出、許可事項 

区  分 届  出  先 届  出  日 

(1)催物開催届 
振興会館営業課 052-735-2111 令和  年  月  日 

千 種 消 防 署 052-764-0119 令和  年  月  日 

(2)禁止行為の解除 (有・無) 千 種 消 防 署 052-764-0119 令和  年  月  日 

(3)飲食物の提供 (有・無) 千種保健センター 052-753-1971 令和  年  月  日 

(4)臨時回線 (有・無) 設置：   月   日   時／撤去：   月   日  時 

(5)行政財産 (有･無) 振興会館営業課 052-735-2111 令和  年  月  日 

５．催物開催について 

(1)推定入場者数 

 ● １日      名 ● 延べ      名  ● 待機導線 （ 有 ・ 無 ） 

                   

(2)対象者 

 ● 公 開   ● 非公開（対象：             ） 

(3)入場料 

 ● 無 料   ● 有 料（前売：        ／ 当日：         ） 

(4)出展者 

 ●     社 ●     小間 

(5)オープニングセレモニー 

 ● 無 ・ 有（場所：                           ） 

(6)問合せ先 

 ● 使用日：☎            ● 使用日以外：☎ 

 (7)連絡バス等運行 

 ● 無 ・ 有 （     台） 

（経路：          ⇔ 振興会館（乗降場所：           ）） 

 

(8)会議室の利用 ● 無 ・ 有（第 1 ･ 2 ･ 3 ･ 4 ･ 5 ･ 6 ･ 7 ･ 8 ･ 9 ･ 10 会議室） 

 

 
 
 
６．設営・撤去について 

(1)車両及び人員 

 ● 関係車両台数    台（駐車許可証      枚） ● 催事関係者       名 

                         （搬出入許可証     枚）             

(2)備品類の使用予定数 

 ● 別紙「備品類使用予定表」参照 

(3)駐車回数券 

 ● 無 ・ 有（ 預り ・ 買取 ）    冊(11 枚/冊)   月   日ご用意 

(4)西駐車場業務使用（吹上ホール搬入使用日のみ） 

  ● 無 ・ 有（   月   日    時 ～   時 ／ 警備員     ポスト） 

(5)外看板の設置 

 ● 無 ・ 有 

北西看板取付装置（吹上ホールのみ）（   月   日 ～   月   日） 

７．光熱水費・備品類請求先 

(1)光熱水費 

 ● 申込団体 ・ 主催団体 ・ その他（                      ） 

  送付先住所：〒 

 (2)備品類 

 ● 申込団体 ・ 主催団体 ・ その他（                      ） 

  送付先住所：〒 

８．その他 
 

館  長 営業課長 施設主幹 営  業  課 担当者 

 

 

    

＜主催者様へ＞ 

➢ Ａ３サイズで印刷してください。 

➢ １～３をご記入の上、打合せの際にお持ちください。 

➢ ４～８の内容は、打合せ時に最終確認させて頂きます。 

➢ 貸出備品の使用をご希望の場合は、希望数を別紙 

「備品類使用予定表」にご記入ください。 
 

記入例 
 



備品類使用予定表 

 

申込団体 (株) ○ ○ ○ ○ ○ 
使用会場 

 
吹上ﾎｰﾙ・第 1 ﾌｧｯｼｮﾝ・第 2 ﾌｧｯｼｮﾝ 

使用期間 令和  ３年  ７月 ２０日  ０時 ～ 令和   ３年  ７月 ２２日 ２４時 

 
品  目 規 格 等 貸出料金 使用予定数 引渡日時・場所等 

机（折りたたみ式） W600×L1,500×H700㎜ 880 円/1 台 １６０台 
備品倉庫よりお持ち出し下さい。 

 

 

机・椅子はおおよその数をご記入 

下さい。実際の使用数は当日係員が

確認します。 

椅子  220 円/1 脚 ８０脚 

消火器 粉末式 一般用 550 円/1 本 １２本 

消火器 強化液 危険物･裸火用 1,100 円/1 本 本 

放送設備(Ａ) 
演台･司会台各 1 台 スピーカー2 台  

ワイヤレスマイク 2 本 カセット･ＣＤデッキ  
11,000 円/1 組 組  

放送設備(Ｂ) ワイヤレスマイク 2 本 ＣＤデッキ  3,300 円/1 組 １組  

放送設備(Ｄ) 
【演台一体型】固定式演台マイク 1 本  

ワイヤレスマイク 1 本 カセット･ＣＤデッキ  
3,300 円/1 組 １組 第４会議室で使用 

ダイナミックマイク 追加用有線マイク 1,100 円/1 本 ２本 内１本は第７会議室で使用 

液晶プロジェクター  8,800 円/1 台 １台  

ＤＶＤ＆ビデオデッキ  2,200 円/1 台 台  

液晶テレビ 40 型 2,200 円/1 台 台  

ホワイトボード 移動式 W1,800×H900 ㎜ 550 円/1 枚 ３枚  

スクリーン 
移動式 W4,270×H2,400 ㎜ 

193インチ(16：9) 展示会場用 
11,000 円/1 枚 枚  

スクリーン 
移動式 W2,000×H1,500 ㎜ 

展示･集会施設用 
550 円/1 枚 １枚  

スクリーン 
移動式 W1,630×H1,230 ㎜ 

会議室用 
550 円/1 枚 枚  

パーテーション W1,230×H1,800 ㎜ 550 円/1 枚 ５枚  

ベルトパーテーション 10 本 1組 2,200 円/1 組 ２組  

円形テーブル Φ1,800×H700 ㎜ 1,100 円/1 台 台  

誘導看板（アクリル製） 第 1・第 2ファッション展示場用 － 枚  

放送設備（Ｃ）   １組 第７会議室で使用 

     

     

     

 

【ご使用上の注意事項】 

・備品数には限りがございます。また他会場でご予約をいただいている場合、希望数をご用意できない場合がございますので、ご了承ください。 

・打合せ後、利用予定数に変更がある場合は、振興会館営業課（052-735-2111）までご連絡ください。 

・利用者の責めに帰すべき事由により、備品をき損・めっ失した場合は、その損害を賠償していただきます。 

・有料貸出備品はご用意した時点（机・椅子・消火器は倉庫よりお持ち出しした時点）で使用料金が発生いたします。 

記入例 
 



催  物  開  催  届 

令和 ３ 年  ７  月   １  日 

名古屋市千種消防署長 様 

届出者       電話 （０５２）１２３－４５６７  

住  所 名古屋市千種区吹上○丁目○番○号 

氏  名 株式会社○○○○○     

代表取締役 千種 ○郎            

火災予防条例第６９条の規定により、催物の開催を届け出ます。 

開 催 日 時 
自  令和  ３ 年     ７ 月  ２１  日  １０  時  ００  分 

至  令和  ３ 年     ７ 月  ２２  日  １７  時  ００  分 

開

催

場

所 

地 名 地 番 名古屋市千種区吹上二丁目６番３号 

名 称 名古屋市中小企業振興会館 本 来 の 用 途 展 示 場 

位 置 1階吹上ホール 面 積 ５,３２７ ㎡ 
客 席 の 

構 造 
な し 

種 別 見 本 市 目 的 第１０回○○○○○展 

収 容 人 員 １,５００     名 
避 難 誘 導 及 び 消 火 活 

動 に 従 事 で き る 人 員 ２１ 名 

消 防 用 設 備 

の 概 要 

吹上ホール（常設）屋外消火栓 ５箇所・放水銃 ４箇所・ABC10型消火器 20本 

第１ファッション展示場 屋内消火栓 １箇所 ｽﾌﾟﾘﾝｸﾗｰﾍｯﾄﾞ ２３４個 ABC 型消火器 ６本 

第２ファッション展示場 屋内消火栓 １箇所 ｽﾌﾟﾘﾝｸﾗｰﾍｯﾄﾞ １１６個 ABC 型消火器 ４本 

中小企業振興会館 

防 火 管 理 者 氏 名 
（記入しないでください） 

主 催 者 防 火 

責 任 者 氏 名 
中川 ○也 

そ の 他 

必 要 事 項 

会場消火器臨時設置数（  １２  本） 

使用者氏名 中川 ○也 

※ 受 付 欄 ※ 経 過 欄 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

備考 １．※印の欄は記入しないでください。 

 ２．「位置」には施設、区分を記入してください。 

 ３．「種別」には見本市、展示会、興業等を記入してください。 

２部作成下さい 
コピー可 

●瞬間最大収容人数を記入して下さい ●自衛消防隊編成表の人数を記入下さい 

●使用する会場面積を記入して下さい 
吹上ホール･･･5,327 ㎡ 
第１ﾌｧｯｼｮﾝ･･･1,838 ㎡ 
       (東)926 ㎡ (西)912 ㎡ 
第２ﾌｧｯｼｮﾝ･･･915 ㎡ 
       (東)553 ㎡ (西)362 ㎡ 

 

●催物開催に伴い、臨時に配備する消火器の 

本数を記入して下さい 

吹上ホール･･･12 本 

第１ﾌｧｯｼｮﾝ･･･ 6 本（半室利用の場合は 3 本） 

第２ﾌｧｯｼｮﾝ･･･ 4 本（半室利用の場合は 2 本） 

●自衛消防隊編成表の自衛消防隊長を記入して下さい 

記入例 
 



 

自 衛 消 防 隊 編 成 表 

（主 催 者 名） 株式会社○○○○○ 

 

 
火災予防指導班 班員 

 班長氏名  中村 ○男 他４名 

防火責任者 通報連絡班  

隊長  中川 ○也 班長氏名  守山 ○朗 他４名 

 避難誘導班  

 班長氏名  東 ○子 他４名 

 消火活動班  

 班長氏名  中 ○江 他４名 

 

 

各班の任務は、次のとおりとする。 

１. 火 災 予 防 指 導 班 常に場内を巡回し、定められている事項が遵守されているかど

うか確認すること。 

２. 通 報 連 絡 班 (1) 大声または非常ベル、非常放送をもってみなに出火を知ら

せる。 

(2) １１９番をもって通報する。 

３. 避 難 誘 導 班 (1) 安全な通路より避難誘導する。 

(2) 逃げ遅れた人を安全な場所へ避難させる。 

４. 消 火 活 動 班 (1) 消火器・水バケツ等で消火する。 

(2) 消火栓その他の消火設備で消火する。 

 

 

 

 

 

 

  

記入例 
 

２部作成下さい 
コピー可 

＜主催者様へ＞ 

＊緊急時に対応するため、主催者様にて火災の予防及び通報、 

避難、初期消火を目的とした自衛消防隊を編成して下さい。 

 

＊隊長、各班長及び班員は、開催期間中、会場に常駐する方を 

選定して下さい。 

 



 

 

 

 

 

 

催 事 の 概 要 

 

１． 催事内容について 

例：今回開催する○○展示会は、○○商品の最新機種を 

集結させた専門の商談・展示会です。 

各企業の○○担当、△△部門の責任者が多数来場し、 

出展企業との間で商談を行うものです。 

 

２．出展業者 

○○○（株）はじめ 合計××社 

 

３．来場者 

○○商品販売バイヤー、○○商品会社経営者、○○商品仕入担当 

 

４．タイムスケジュール 

１０：００から１０：３０まで 開会あいさつ 

１０：３０から１１：３０まで ○○トークショー 

１１：３０から１７：００まで 展示・商談 

  

記入例 
 

「催事内容」「出展業者」「来場者」「タイムスケジュール」が分かるようにご記入ください。 

◎ＰＲ用または顧客用のチラシ、出展者または主催者マニュアル等で「催事内容」「出展業者」 

「来場者」「タイムスケジュール」が分かれば、それらをもって代用することができます。 

催事の内容が分かるようにご記入ください 

出展される主な業者、合計社数をご記入ください 

想定される来場者についてご記入ください 

当日のタイムスケジュールを記入してください 

２部作成下さい 
コピー可 



記入例 
 

 

印 

 

朱肉で押印 

下さい 

 

 

  

 

喫煙所の設置・喫煙 

裸 火 の 使 用 

危険物品の持込み 
禁止行為解除に関する申請書 

令和  ３  年  ７  月   １  日 

名古屋市千種消防署長 様 

届出者       電話 （０５２）１２３－４５６７  

住  所 名古屋市千種区吹上○丁目○番○号 

氏  名 株式会社○○○○○     

代表取締役 千種 ○郎           

指定場所における 
喫煙所の設置・喫煙 

裸 火 の 使 用 

危険物品の持込み 
をしたいので、火災予防条例 

第２８条第１項ただし書きによる認定を申請します。 

防 火 

対 象 物 

所 在 地 名古屋市千種区吹上二丁目６番３号 

名 称 名古屋市中小企業振興会館 業 態 展 示 場 

認 定 を 

申 請 す 

る 行 為 

期 間    ３  年   ７  月   ２０  日から   ３  年   ７  月   ２２  日まで 

理 由 小間内で試食の実演を行うため          ●どこで何をするのか記入 

内 容 保温のため固形燃料２個を使用          ●内容を具体的に記入 

行 為 者 
住 所 名古屋市千種区吹上○丁目○番○号 

職 氏 名 株式会社○○○○○ 代表取締役 千種 ○郎 

認定を申請する行為 

を し よ う と す る 場 所 

の状況 

別途図面のとおり 

消防用設備の概要 付加設置     消火器   １  本 

そ の 他 必 要 な 事 項  

※ 認 定 条 件  

※ 受 付 欄 ※ 経 過 欄 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

２部作成下さい 
コピー可 

（押印は各部にお願いします） 

●禁止行為を解除するために必要な消火器の 

 本数を記入して下さい 

 （催物開催に必要な本数とは別計算です） 

●会場の使用期間を 

記入して下さい 



電 気 工 事 届 
 

 
令和 ３年 ７ 月  １  日 

（公財）名古屋産業振興公社 

       営業課  御中 

 

住  所  名古屋市千種区吹上○丁目○番○号 

工事者 

社  名  株式会社○○電気 

代 表 者 代表取締役 熱田○彦 

電話番号 ○○○－○○○－○○○○ 

 

下記のとおり電気工事を別記使用要項了承のうえ施工しますので、関係図面を添えてお届けします。 

 

記 

 

１． 催 物 名    第１０回○○○○○展 

２． 電気設備使用期間    自  令和   ３  年   ７  月  ２０  日  ６   時 

至  平成   ３  年   ７  月  ２２  日  ２３  時 

 ３．送電検査希望日時         平成   ３  年   ７  月  ２０  日  ８   時 

 ４．負荷設備の概要 

 

 吹上ホール 第 1 ﾌｧｯｼｮﾝ 第 2 ﾌｧｯｼｮﾝ 第  会議室 メインホール 展望ホール 合 計 

電灯 150 kw  kw  kw  kw  kw  kw 150 kw 

動力  kw  kw  kw  kw  kw  kw  kw 

 

詳細は添付図面のとおり 

・申込展示設備負荷容量を超過及び機器等の漏電のため、停電等の事故が発生した場合は、 

    これに係わる損害の賠償は申し込み者において負担していただきます。 

 

 ５．工事責任者氏名  熱田○彦  登録番号：愛知県○○○○○ 

   （第一種電気工事士登録番号記入のこと） 

 

 ６．会期保安責任者氏名             熱田○彦 

時間外連絡先    ０９０－○○○-○○○ 

待 機 場 所    吹上ホール会場内 

 

 ７．主催者電気関係担当責任者氏名     株式会社○○○○○ 千種 ○太 

 

 ８．そ  の  他 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

許可の可否 電気主任技術者  担当者 

可 ・ 否 

  

受 付 印 

 

 

●直接電気工事を行う 

工事者名を記入下さい 

（コンセントのみ使用の

場合は主催者名を記入） 

●電気工事を行う期間を記入下さい 

（設営～展示会～撤去までの全期間） 

●会期中、必ず連絡が 

取れる方を記入下さい 

コンセントのみ使用の場合は 

６．のみ記入下さい 

記入例 
 

２部作成下さい 
コピー可 

コンセントのみ使用

の場合は、置等事

前に営業課にコン

セント位置等確認

の上、表の記入と

図面の作成を行っ

てください 



電気工事施工上の注意  
 

電気保安の必要上、展示会関係の電気工事施工については、 

次の諸点を周知徹底させ、厳守して下さい。 

 

 

（1） 電気工事にあたっては、当会館の自家用電気工作物保安規程・電気設備技術基準・消防関係法

令等を遵守し、当会館電気主任技術者の指示に従い、施工して下さい。 

 

（2） 電気工事業者は、当会館の設備内容をご理解され安全にご使用していただくため、当会館にお

いて工事実績があり、過去に不手際のなかった者とします。 

 

（3） 電気工事業者は、現場責任者及び保安要員を定め、使用 7 日前までに所定の『電気工事届』及

び工事図面を 2 部提出し、その承認を受けて下さい。提出書類内容に変更のある場合は、振興

会館営業課に速やかに提出、その承認を受けて下さい。ただし、承認は小規模工事の場合は即

日、大規模工事の場合は後日となりますのでお願いします。 

 

（4） 電気工事業者は、展示用電力の分電盤開閉器、二次側以降の電線路について責任をもって保安

監督して下さい。また、小間装飾、展示、実演用に伴う電気工事についても作業内容を掌握の

うえ、指導監督して下さい。現場責任者あるいは保安要員は、電気工事中及び電気使用中は必

ず会場内で待機し、保安の確保に努めて下さい。 

 

（5） 電気工事業者は、電気工事完了後、送電に先立ち自主検査を行い、安全確認し、絶縁抵抗測定

実施後、検査結果を報告したうえで送電して下さい。 

 

（6） 電気工事に伴う配線屑等は、必ず撤去、清掃して下さい。特に、ピット内及び端子盤内には注

意願います。 

 

（7） 定電圧、定周波数によらなければ実演できない出品物又はインバータ機器や高周波電源などに

より流れる高周波漏洩電流等は、出展者において必要な装置を設置して下さい。 

 

（8） 配線を床上等損傷を受ける恐れのある場所に施工する場合、特に、準備・撤去作業中において

は、作業用の電気配線を含め車輌・作業足場等により損傷を与えないように防護措置を行って

下さい。 

 

 

 

 


