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公益財団法人名古屋産業振興公社  

中小企業振興会館営業課受付業務等嘱託員募集要項 
 

 

 

令和５年８月 
公益財団法人名古屋産業振興公社 
名古屋市中小企業振興会館営業課 
名 古 屋 市 千 種 区 吹 上 二 丁 目 ６ 番 ３ 号 １ Ｆ 

 

公益財団法人名古屋産業振興公社 名古屋市中小企業振興会館営業課受付業務等嘱託員

を次のとおり募集します。 

 

１．採用区分、採用予定人員、職務内容等 

（１）採用区分、採用予定人員、職務内容 

採用区分 採用予定人員 職務内容 

中小企業振興会館

営業課 
受付業務等嘱託員 

 （事 務） 

若干名 

・振興会館窓口での来館者対応や電話対応 

・展示施設及び集会施設の利用受付及び 

申込書の処理、発送業務等 

・振興会館営業課が行う事業に関する事務  
 
（２）応募資格（次に挙げる条件をいずれも満たす方） 

①（１）の職務内容の事務に強い意欲のある方で、高等学校以上を卒業した方 

② ワード・エクセルのパソコン操作ができる方 

※接客業の経験がある方を歓迎します。 

※女性が多く活躍している職場です。 

 

（３）次のいずれかに該当する方は応募できません。 

① 平成 11年改正前の民法の規定による準禁治産の宣告を受けている者（心神耗弱 

 を原因とするもの以外） 

② 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることが

なくなるまでの者 

③ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴   

  力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 
 

２．選考方法及び面接試験の日時・会場 

  選考については、書面（応募書類）による第１次選考を行い、第 1次選考通過者に 

対して面接試験を実施します。 

第１次選考通過者には、追って面接試験の日時及び会場をご連絡します。 
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３．採用までの手順と手続き 

①応募締切り      令和５年９月５日（火）午後５時必着         

↓ 

②第１次選考結果通知  令和５年９月８日（金）頃発送予定            

・応募者全員に第１次選考（書類選考）の結果を通知します。 
・令和５年９月１２日（火）までに第１次選考結果が届かない場合は、７（３）の

申込先（問合せ先）までお問合せ下さい。 
↓ 

③面接試験       令和５年９月１５日（金）予定                   

・応募書類及び面接試験の結果を総合的に判断した上で、合格者を決定します。 

↓ 

④試験結果通知     令和５年９月１９日（火）頃発送予定              

・面接試験受験者全員に合否の結果を通知するとともに、合格者には採用手続きに

関するご案内及び関係書類を送付します。 
 
４．採用予定日 

  令和５年１０月１日（日） 
 
５．勤務条件 

（１）雇用期間 

令和５年１０月１日から令和６年３月３１日まで 

勤務成績が良好な場合については、原則として最高５年まで更新します。 
ただし、業務の改廃状況により、更新しない場合もあります。 
 

（２）勤務場所、勤務日、勤務時間 

勤務場所 名古屋市中小企業振興会館（名古屋市千種区吹上２-６-３） 

勤務日 
休館日（１２/２９～１/３）を除く、原則週２～３日勤務 

※土日祝日を含む。 

勤務時間 
原則として、午前８時４５分から午後５時１５分までの間で 
実働７時間４５分（昼休憩４５分） 

 

６．報酬 

① 勤務１時間あたりの賃金の額 

  雇用期間 賃金の額 

雇用開始から通算勤務時間が 
３００時間を超える月の月末まで 

９９０円 

雇用開始から通算勤務時間が 
３００時間を超えた月の翌月から 

１，１９０円 
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② 諸手当 

通勤手当、超過勤務手当 

③ 社会保険 

労災保険。一定の要件を満たす場合は、全国健康保険協会管掌健康保険、厚生年金

保険、雇用保険の各種保険制度に加入 

 

７．応募手続 

（１）提出書類 

ア  申込書    （必要事項を自筆で記入し、本人の写真（３ヶ月以内撮影のもの）

を貼付して下さい。） 

         

＜申込書配布場所＞ 

        ・名古屋市中小企業振興会館１階 

         公益財団法人名古屋産業振興公社 中小企業振興会館営業課 

         又は 

        ・当公社ホームページ(https://www.nipc.or.jp/recruit/) 

からダウンロード 

 

イ  返信用封筒（長３号封筒。郵便番号・住所・氏名を明記し、８４円切手を 

貼付して下さい。） 

上記をすべて同封の上、（３）の申込先（問合せ先）まで郵便又は持参にて提出 
して下さい。 

 

（２）申込期間 
ア  郵送申込 

令和５年８月２日（水）から令和５年９月５日（火）午後５時必着 
（封筒のオモテに「営業課受付業務等嘱託員申込」と朱書きして下さい。） 

イ  持参申込 

令和５年８月２日（水）から令和５年９月５日（火）午後５時まで 

（申込期間中は午前９時から午後５時まで受付。） 

 

（３）申込先（問合せ先） 

公益財団法人名古屋産業振興公社 中小企業振興会館営業課 担当：原・榊原 

〒464-0856 

名古屋市千種区吹上二丁目６番３号 名古屋市中小企業振興会館１階 
TEL  052（735）2111    FAX  052（735）2116   
 
※応募書類に記載された個人情報は、当公社振興会館営業課受付業務等嘱託員採用試

験及び採用後の人事管理等の目的の範囲内で利用させていただきます。 

https://www.nipc.or.jp/

